Bewerbungsschreiben: Wesentliche Inhalte und Muster

Vollstandiger Name,
Adresse,

Telefonnummer, evt.
E-Mail

Firmenbezeichnung,
Name des
Ansprechpartners
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und Firmenadresse

Datum

A 4

Phillip Mustermann
Bahnhofstralle 12

4320 Musterdorf
0666/55 44 555
p.mustermann@mail.at

Muster Bauwelt
zH Frau Anna Frohlich
Personalleiterin
Musterstralie 20

2222 Musterstadt 2008-07-20

Betreff: Worum geht

es?

Personliche Anrede

Was willst du und warum?

Eventuell auf Inserat,
Telefonat etc. Bezug nehmen.

Warum bist du fir die
Lehrstelle besonders gut
geeignet? Wo liegen deine
Starken?

Welche Erfahrungen hast du in
diesem Bereich bereits
gesammelt?

Zeig Interesse!!!
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A 4

A 4

Schlusssatz: Was erwarte ich?
Wie soll es weitergehen?

Gruftformel und

A 4

A 4

Unterschrift

Beilagen anfihren:

Lebenslauf,
Zeugnisse usw.

A 4

v

Ich mdchte ein erstklassiger Bauproduktefachberater werden

Sehr geehrte Frau Fréhlich,

Ihre Anzeige im Jobmagazin vom 18. Juli 2008 hat mich sehr angesprochen.
Ich mdchte mich daher fir die Lehrstelle bei Muster Bauwelt bewerben.

Mir hat die Schule zwar gefallen, aber nun méchte ich viel lieber einen
Beruf erlernen, der mir Spal? macht und abwechslungsreich ist. Bei der
Renovierung unseres Hauses habe ich meinen Vater oft in die Muster
Bauwelt begleitet und die verschiedensten Bauprodukte kennen gelernt.
AuBerdem habe ich gesehen, wie wichtig eine gute Beratung ist, damit man
auch wirklich das richtige Produkt fir sein Vorhaben findet.

Bei der Schnupperwoche beim Bauprofi Muster habe ich bereits einen ersten
Eindruck von der Arbeit eines Bauproduktefachberaters bekommen und bin
mir nun sicher, dass dieser Beruf genau der Richtige fir mich ist. Ich bin
kommunikativ und kann sehr gut mit Menschen umgehen. In der
polytechnischen Schule habe ich den kaufménnischen Fachbereich abgelegt,
daher verfiige ich Uber Vorbildung in Rechnungswesen und
Textverarbeitung.

Uber eine Einladung zu einem persénlichen Vorstellungsgesprach wiirde ich
mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grii3en
Phillip Mustersmanmn
Phillip Mustermann
Beilagen

1 Lebenslauf
2 Zeugnisse




